SO GD&DPT BINH DPINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN HUE Péc lap- Tu do- Hanh phiic
S6:20¥QD-THPTNH Tay Son, ngay 13 thdng 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap té chire phap ché Truwong THPT Nguyén Hué
nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN HUE

Céin cit Nghi dinh s6 55/201 I/ND-CP ngay 04 thang 7 nam 2011 cua Chinh
phu quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va té chirc bé mdy cia 16 chirc phap
ché; Nghi dinh 6 56/2024/ND-CP ngay 18 thang 5 nam 2024 cua Chinh phu sua
dsi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 55/2011/NP- CP ngay 04 thang 7 nam
2011 cua Chinh phu quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va té chitc bé may
cia t6 chirc phdp ché;

Céin cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B¢ truong B
Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu I¢ Truong trung hoc co so, truong trung hoc
pho théng va truong pho thong co nhiéu cap hoc;

Thue hién Ké hoach s6 2457/KH-SGDDT ngay 12 thing 9 nam 2024 ctia So
Gido duc va Dao tao Binh Dinh vé viéc thuc hién cong tac phdp ché nam hoc 2024
—2025;

Theo dé nghi ciia Té truong Té Vin phong Truong THPT Nguyén Hué,

QUYET DINH:

Piéu 1. Thanh lap té chirc phap ché Truong THPT Nguyén Hué nim hoc
2024 — 2025 gom céc dng (ba) co tén theo danh sach dinh kem.

Didu 2. Té chirc phap ché c6 trach nhiém chi tri, phdi hop véi cac bd phan
c6 lién quan tham muu, giup Thu trudng don vi thyuc hién cac nhi¢m vuy:

- Xay dung, sua ddi, bd sung hodc goép ¥ ndi quy, quy ché cua don vi, vin
ban, hop dong theo su phén cong cua Thu truéng don vi; kién nghi véi co quan
nha nudce c6 tham quyen ban hanh hodc sira dbi, bd sung vin ban quy pham phép
luét lién quan dén td chire, hoat dong cua don vi.

- Tham muu, tu vin nhimg van dé phép ly vé td chirc, hoat dong cia don vi
theo su phan céng cua Thu truéng don vi.

- Phd bién, gido duc phép luat, ndi quy, quy ché cta don vi cho vién chuc,
nguoi lao dong.

- Theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién phép luét, ndi quy, quy ché cua
don vi.

- Thuc hién cic nhiém vu khac do Thu truéng don vi giao hodc theo quy
dinh cua phap luat.
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Diéu 3. Toan thé can by, gido vién, nhan vién Truong THPT"Nguyén Hué va
céc ca nhan c6 tén & Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

U TRUONG

Noi nhan: =
- Website truong; Hiilh, e

- Luu: VT.
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DANH SACH

AP CHE TRUONG THPT NGUYEN HUE
NAM HOQC 2024 - 2025

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1 | V& Van Nho Hiéu truong T6 truong
2 | Lé Hong Thuy Pho Hiéu trudng T pho
3 | Tran Ngoc Tuan Pho Hiéu truong T6 pho
4 | Huynh Lanh Thu ky Hoi dong truong T4 vién
5 | Nguyén Thanh Pai Bi thu Poan truong Tb vién
6 | Nguyén Thi Thanh Van | T6 truong T6 Vian phong T6 vién
7 | V6 Anh Diing To6 truong To Toan T6 vién
8 | Nguyén Thanh Nhan To truéng T6 Ngir van T vién
9 | Nguyén Van Qudc Tb truong To6 Tiéng Anh Tb vién
10 | Huynh Kim Dinh T6 truong Ly - CN T6 vién
11 | Pham Thi Nhu Nga T6 trudng Hoa - Sinh T4 vién
12 | Huynh Thanh Kiéu T6 truong T6 St-Pia-GDKT&PL | T vién
13 | Nguyén Hai Vién T6 trudng T6 Thé chat-GDQP-Tin | T6 vién
14 | Ta Thi Hong Trinh Giao viéen GDKT&PL T vién
15 | Nguyén Thj Xuan Thuy | Gido vién T6 vién

Danh sach nay c6 15 nguoi./.
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PHAN CONG NHIEM VU
Cic thanh vién t§ chire phép ché Truwomg THPT Ngujén' Hué
nam hoc 2024 -2025 -
(Kem theo Quyet dinh 56 U§/QD-THPTNH ngay ¥) 3/9/2024
ctia Truong THPT Nguyén Hué) :

1. V§ Viin Nho, Hiéu truéng, Té truéng:

Phu trach chung, chiu trach nhiém:

- Xay dung va cung cb td chirc phap ché & don vi.

- Truc tiép chi giao cOng tac phap ché & don vi; chi dao, kiém tra viéc thyuc
hién cong tac phap ché & don vi.

- T chtre thuc hién céng tic phap ché, bao dam kinh phi, tao diéu kién cén
thié€t cho hoat dong phap ché & don vi.

- Xéy dung chuyen muc Cong khai trén Trang théng tin dién tr cia nha
truong dé quan 1y nodi dung coéng khai theo Thong tu 6 36/2017/TT-BGDDT ngay
28/12/2017 cua B§ trudng B Gido duc va Pao tao vé viéc “Ban hanh Quy ché
thuc hién cong khai déi voi co s& gido dyc va dao tao thudc hé thong gido duc
qudc dan” va cac vin ban huéng din cia S& Gido duc va Dao tao vé cdng khai
trong nha truong.

- Bao cao vé cong tac phap ché theo dinh ky hing nim hoac theo yéu cau
d6t xuat gin S¢ GD&DT.

2. Ba Lé Hong Thuy, Pho Hiéu trudng, T pho:

- Tham muu x4y dung, sira dbi, bd sung hodc gép y ndi quy, quy ché cua
don vi, van ban, hop ddng theo sy phén cong cua Hiéu trudng; kién nghi véi co

quan nha nudc ¢ thdm quyen ban hanh hodc sira ddi, bd sung vin ban quy pham
phép lujt lién quan dén t6 chirc, hoat dong cia don vi.

- Tham muu, tu van nhimg van & phap ly vé t6 chirc, hoat dong cia don vi
theo cac linh phuc phan cong ctia Hiu trudng.

- Tryc tiép phéd bién, gido duc phip luat, ndi quy, quy ché cia don vi cho
vién chirc, ngudi lao dong.

- Chu dong ra soat, cip nhat cac van ban quy pham phdp luét, thu tuc hanh
chinh, huéng dén nghlep vy, biéu mau, sb liéu thong ké chuyén nganh va céc thong
tin khac trong pham vi chic ning, nhiém vu dugc giao.

- Theo d&i, d6n dbc, kiém tra viéc thuc hién phép luét, ndi quy, quy ché coa
don vi thuge linh vuc dugce phin cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi¢u trudng phan cong.
3. Ong Trin Ngoc Tuén, Phé Hiéu trudng, T6 phé:

- Tham muu xay dyng, sira d6i, b sung hodc gép y ndi quy, quy ché cua
don vi, vin ban, hop ddng theo su phan céng cta Hiéu trudng; kién nghi véi co
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quan nha nudc c¢é thim quyen ban hanh hoc sira d6i, bb sung van ban quy pham
phap luat lién quan dén tb chirc, hoat dong ciaa don vi.

- Tham muu, tu van nhitng vin d& phép 1y vé tb chire, hoat dong cia don vi
theo céc linh vuc phan ¢dng cua Hiéu trudng.

- Tham gia phé bién, gido duc phép luit, ndi quy, quy ché cta don vi cho
vién chire, ngudi lao dong.

- Theo di, d6n dbc, kiém tra viéc thuc hién phép ludt, ndi quy, quy ché cua
don vj thudc linh vuc dugc phén cong.

- Chu ddng ra soat, cap nhat cac van ban quy pham phép ludt, thi tuc hanh
chinh, huéng dén nghlep vu, biéu mau, sb lidu thong ké chuyén nganh va cac thong
tin khéc trong pham vi chirc néng, nhiém vu dugc giao.

- Kiém tra tinh phép li trong c6ng tac danh gia xép loai hoc sinh theo ding
cac VBQPPL hién hanh.

- Thue hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng phan cong.

4. Ong Huynh Lanh, Thw ky Hoi dong trudng:

- Chu dong ra soat, cdp nhit cac vin ban quy pham phap luét, thi tuc hanh
chinh, huéng din nghiép vy, biéu mau, sb liéu théng ké chuyén nganh va céc théng
tin khac trong pham vi chirc ning, nhiém vu dugc giao.

- Thu thép théng tin vé tinh hinh thi hanh phép ludt ciia nha truémg.

5. Ba Nguyén Thi Thanh Vin, Té trudéng t6 vin phong:

- Quan ly con d4u ctia nha truong; chiu trach nhiém soan thao cac vian ban
hanh chinh va van ban ca biét cia nha truong,.

- Giam sét viéc thuc hién ché do chinh sich déi véi CB, GV, NV, HS.

- Thu thap théng tin vé tinh hinh thi hanh phép luat cua nha trudng.

6. f)ng Nguyén Thanh Dai, Bi thr Poan treong:

- Chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé ndi dung théng tin, dit liéu cung
cép, dua lén trang thong tin dién tir ciia Poan trudng.

- Chiju trach nhiém tuyén truyén phd bién t6i hoc sinh vé gido duc va cac
quy dinh phap luat ¢é lién quan dén hoc sinh: Luat Giao théng dudong bd, Luat
phong, chong tac hai cua thudc 1a,...

- Tham gia gop vy dbi véi cac ké hoach, céc quyét dinh cia nha trudng cd
lién quan dén hoc sinh.

7. Céc Tb vién 1a cac To trueomg chuyén mén, gido vién:

- Phu trach cdng tac tuyén truyén phé biép gido duc phap luét théng qua cac
chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc cua td chuyén mon.

- Kiém tra, diéu tra, khio sat, theo d&i, gidm sét viéc thuc hién cic VBQPPL
vé gido duc; cac van ban chi dao cuia nganh.
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- Tham gia gép y ddi véi céc ké hoach, cac quyét dinh cua nha trudng cd
lién quan dén can bg, gido vién, nhén vién.
- Gidm sat viéc thuc hién ché d¢ chinh sach d61 vai CB, GV, NV....




